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مقدمة 

الحمد لنّه الذي أنزل على عبده الكتاب» تبصرة وذكرى لأولي الألباب. والصلاة والسلام 
على سيدنا محمد سيد المرسلين وإمام المتّقينء وعلى آله وصحبه الغرّ الميامينء أما بعد. 

فلمًا بدأتُ تدريس بناتي الصغار قواعد الإملاء واجبث صعوبة في إيصالها إلهم؛ لعدم 
وجود كتب سهلة تيسّر عرض مسائله» وتذلّل صعابه بسهولة العبارة وكثرة الأمثلة؛ مع أن الإملاء 
العربي قد حاز مكانة كبيرة في الكتابة العربية» إذ يميّل حجر الزاوية في فهم المكتوب وعرضه 
بصورة صحيحة وواضحة: فكنثُ أحاول أن أبسّطها لبنَّ بطريقة سهلة ميسّرةء وقد وقعث تلك 
المذكرة على يد صديق العمر الدكتور نايف بن نهار الشمريء فحرّضني على طبعه ونشرهء 

وقد توخَّيتُ في تناول قواعد الإملاء السهولة والوضوحء معرضاً عن كل ما يُثار فيه من 
خلاف. رغبة في التيسيرء ولكي تتوحّد أساليب الكتابة» ما يجعلها قريبة من نفوس النشء الجُدد. 

وقد اقتضث طبيعة هذا العمل أن أتناول عدداً من الموضوعات على النحو التالي: 
1- مواضع همزة الوصل. 2- مواضع همزة القطع. 
3- الهمزة المتوسطة. 4- الهمزة الشادّة. 
5- الهمزة المتطرفة. 6- فتح همزة إِنْ وكسرها. 
7- زيادةبعض الأحرف. 8- حذف بعض الأحرف. 
9- الألف اللينة المتطرفة. 

وقد نفدث الطبعة الأولى في وقت قصيرء وكان موضع استحسان من الإخوة القرّاء. 
ونظراً للضرورة المطرّدة قد زدثُ قواعد الترقيم الأساسيّة في هذه الطبعة الثانية» كما نفّحت 
المباحث القديمة وزدت فيها بعض الأمثلة والتطبيقات, وأسأل الله تعالى أن يضع فيها القبول كما 
وضع في سابقتهاء إنه ولي ذلك والقادر عليه. 


قواعد الإملاء 


00220 مكحتبيى لسان العرب 


9 المعطمر سس 7 


مواضح الغمزة وحذف وزيادة بعض الحروف 


قواعد الإملاء 
المبحث الأول: همزة الوصل 
تنقسم الهمزة في بداية الكلمة بين نوعين: همزة وصل وهمزة قطع, ومن الضوابط لتمييز 
همزة الوصل من القطع نضع قبلها ( فاءً) أو ( واوًا)ء فإن سقطت الهمزة لفظًا فري همزة 
وصلء وإن لُفظت في همزة قطع. 
” مثل:ف (استعمل ). 
” مثل: و(إِنّك ). 
المطلب الأول: التعريف 
همزة الوصل هي همزة ينطق بها في بدء الكلام وحسب. للتوصّل بها إلى الساكنء, وتكتب 
ألما مجرّدة هكذا: .)١(‏ 
وفَهم: لا ينطق بها إذا وقعت في وسط الكلام. 
مثال ذلك: همزة (اجتهد). 
ننطق بها إذا وقعت في بداية الكلامء كقولنا: اجتهد نايف. 
وأما إذا وقعت في وسط الكلام» لا ننطق بهاء كقولنا: نايف اجتهد. 


قواعد الإملاء 
المطلب الثاني: مواضع همزة الوصل 


أولا: الأسماء: (لا تزدد على عشرة أسماء). 


1 اسم يُضاف إلى اسم اللّه تعالى» بمعنى اليمين والقسم. 
2 من لغات العرب في كلمة: ابن» وتتحرك نونه بحركة الميم رفعًا ونصيًا وجرًا. 
3 العجُزء. مؤخّرة الشخص. 
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قواعد الإملاء 
تنبيه: 


إذا استعملت كلمتا (ابن» اسم) جمعًا فنقول (أبناء. أسماء). 
في هذه الحالة تكون همزتها همزة قطع. ومثال ذلك: 

أبناء: احرصوا على تربية أبنائكم. 

أسماء: خيرُ الأسماء ما عُبّد وَحُمّد. 


ثانيًا: حرف التعريف (ال): 


©> الباب - الرجل - الذي - الذين .. وهكذاء فالكلمات المبدوءة ب (ال) كلها 


تعد همركا همزة وكل. 
ارتحل - اتج - ارتحال استغمّر- 0 - استغفار 
اسْمَعْ - اعلَمْ انتقلَ - انتقل - انتقال استخرج - استخرِخ - استخراج 
َ التوضيح 5 
(أ) أمرالفعل الثلاثي: 


©* أن نكوّن أمرًا من فعل ماضٍ مكوّن من ثلاثة أحرف أصلية» ويكون ألفها همزة 
وصل» ولا تحسب الألف قي عدد الحروف الأصلية. 


قواعد الإملاء 


> لتحويل الفعل الماضي الثلاثي إلى فعل أمر. نضيف حرف الألف إلى الفعل 
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علا بن لين 


أمثلة أخرى: 


يه فعل ماض ثلاثي: كَنَبَ 


©> فعل ماض ثلاثي: سَمِعَ 


> نسل ماح نان : جلت 2233© اخلمن 


(ب) ماضي الفعل الخماسي وأمره ومصدره : 


7 يكون الألف من الفعل الخماسي وأمره ومصدره همزة وصل. 


انتقّلَ انتقِل انتقال 


(ج) ماضي الفعل السداسي وأمره ومصدره : 


© أي: يكون الألف من الفعل السدامي وأمره ومصدره همزة وصل. 


رابعًا: الأسماء الموصولة: 
© التي - الذي - اللتان - اللذان - الذين - اللاتي ..(همزتها همزة وصل). 


قواعد الإملاء 
المطلب الثالث: مواضع حذف همزة الاسم من "ابن" و"ابنة" 


تحذف همزة الاسم (ابن وابنة) في الموضعين التاليين: 


الموضع الأول: إذا كان بعد حرف النداء (يا): 


مثال ذلك: 


15د ايخ با )د همزة الومصل من كلمة ابن لدخول يا النداء علها. 
الموضع الثاني: إذا كانت بين اسمين علمين: 


لحذف البمزة من كلمة (ابن) إذا كانت بين اسمين علمين. لا يُدَ من شروط: 


أ- شروط تختصّ ب- شروط تختصْ ج- شروط تختصّ 
" بالعلم الأول". ب" كلمة ابن". " بالعلم الثاني". 
1- أن يكون غيرمُتَوّن. | 1- أن تكون مفردة. 1- أن يكون أبا للأول . 
2- ألا يفصل بين العلم 2- أن تكون صفة 
الأول وكلمة (ابن) وليست خررًا. 
فاصل. 3- أن تكون غير مبدوء 
بها. 


مثاله : "حمد بن علي بن جاسم أع رّأصدقاني". 


قواعد الإملاء 
حكمه : حذفنا الهمزة في كلمة (ابن) لوقوعها بين علمينء لكن لا بدّ من أن تتوقر هنا عدّة 
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شروط. هي: 
1. أن تكون كلمة (ابن) صفة ل حمد, فبهنا تحذف همزة الوصل من كلمة 
(ابن) . 
- وفيم: أنه إذا كانت كلمة (ابن) موقعها الإعرابي خجرّاء وليست صفة, لا 
تُحذف البمزة من كلمة (ابن). 
- مثاله: "حمد ابن علي". عندما تكون هذه الجملة جوابًا لسؤالٍ مفاده. "ابن 
مَن حمد؟" فيكون جوابنا: "حمدٌ ابن علي". 
فكلعة اخ )هنا خية للسيضسا "جين" 
2 أن تكون كلمة (ابن) "مفردة". 
- وفيم: أنّه إذا كانت كلمة ( ابن ) مثنى فلا تحذف ألفها . 
مثاله: "حمد ومنصورابنا علي". 
3. أن تكون كلمة "ابن" غير مبدوءٍ بها. 
- وفيم: أنّه إذا كُتبت في أل السطر وبُدئ بها الكلامء لا تحذف همزة (ابن). 


- مثاله: "ابن علي صديقٌ حميم. 


4. أن يكون العلم الثاني أباً للعلم الأول قبله. 
مثاله: "حمد بن علي بن جاسم رجلٌ كريم". 


العلم الأول العه الثاني ا 


ل ابن ل ل أب ل ل جد ل 


قواعد الإملاء 


فاحتّرز بهذا الشرط عن أمرين: 
الأول :أن يكون العلم الثاني بعده جدًا للأول. وليس أيّا له كأن نقول: "حمد 
ابن جاسم رجلٌ كريم". فهنا لا تُحذف الهمزة من كلمة "ابن". 
الثاني :أن يكون الاسم الثاني بعده أَمّا للأولء لا أبًا له. 
مثاله: "عيسى ابن مريم ني الله" . 
هنا لا تحذف همزة (ابن)» لأنّ الثاني (مريم) أهٌ للأول» ليسث أبًا له. 
5. أن يكون العلم الأول قبله غير مُتَوّن. 
وفي هذا الشرط قيدانء هما: 
أ- أن تكون الكلمة الأولى علمًا: 
وفهم هنا أنه إذا لم تُسبق كلمة (ابن) بعلّم قبلها لا تُحذف همزتها . 
- مثاله: " كان ابن علي مُحبًا للعلم". 
ب- أن تكون الكلمة الأولى علمًا غير مُتَوّن: 
وفيم أنّه إذا نُوَنَ الاسم قبل كلمة (ابن) لا تُحذف همزتها. 
- مثاله: " حمدٌ ابن علي". 
6. أن لا يفصل فاصك بين العلّم الأول وكلمة (ابن). 
- وفيم منه: أنّه إذا فصل بين العلم الأول وكلمة (ابن) فاصلء لا تحذف همزة 
(ابن). 
فهنا فُصل بين العلّم الأول (حمد) والعلم الثاني بعده والده (علي) بفاصل: 
هو كلمة (الذكي). 


10 


11 


قواعد الإملاء 


قواعد الإملاء 
المطلب الرابع: تدريبات حول همزة الوصل 
(1) عرّف همزة الوصل. 
(2) دل على همزة الوصل فيما يليء ذاكرًا سبب كونها همزة وصل: 
أ- قال أبوفراس الحمداني: 


[1]ة| اشحة الزينان ينا وناب خطبٌ واذْلّهم 
أ لفيت حول بيورتنا عدد الث لشجاعة والكرم 


ب- "من المفارقات العجيبة أن يبكي الخطيب. ويتوعّدك بالعقاب وإذابة 
الرصاص في أذنيك اعتمادًا على أحاديث ضعيفة: أو في سندها مقال في 
حرمة الأغاني» ولم تدمغ عيناه لما يرى من مذابح الأطفالء واغتصاب النساء 
في سوريا". 

ت- "من الحمق أن يقدم الرجل نفسه في المناسبات فيذكر منصبه وينسى 


(3) لماذا كانت الهمزات في الكلمات التالية همزات وصل ؟ 


الإجابة الكلمة السدب 

اعْلَّمْ 

1-هملزة 
١‏ 

ا 

5 تربيه 

همزة ينطق 0 

افو به ف 

روت | استقام 

حسب. للتوصّل بها إلى الساكن. 
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قواعد الإملاء 
2 < همزة الوصل: اشتد: الزمان» ادلهم» الشجاعة. الكرم. 
ب همزة الوصل: المفارقاتء العجيبة. الخطيبء. بالعكهقابء. الرصاصء 
ث - همزة الوصل: الحمق. الرجل. المناسيات. اسمةه التقاعد. 
2 السبب: 
الؤهان: الشجاعة. الكرمء المفارقات. العجيبة. الخطيبء. العكقابء. 
الرصاصءالأغاني» الأظطفال» النسسماع. الحمق. الرجلء» المناسبات: التقاعد: لأنها 
مبدوءة ب (ال). 
اعتماداً. اغتصاب: لأها مصدر لفعل خمامي ( اعتمدَّ - اغتصب). 
اسمه: لأنه من الأسماء العشرة التي همزتها همزة الوصل. 


الكلمة البينت 

اعْلمْ الأنما أمرلفعل ثلاثي. 

اسم لأنها من الأسماء العشرة التي همزتها همزة وصل. 
التربية | لأن لام (ال) ألفها وهمزتها همزة وصل. 

اثنان الأنها من الأسماء العشرة التي همزتها همزة وصل. 
استقام الأنها ماضٍ لفعل سدامي. 


المبحث الثاني: همزة القطح 
المطلب الأول: التعريف 
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قواعد الإملاء 
همزة القطع هي همزة ينطق بها دائمًا (سواء في ابتداء الكلام أم في أثنائه). وتكتب ألما 
فوقها أو تحتها همزة, هكذا: (أ !). 
المطلب الثاني: مواضع همزة القطع 
أولًا: ماضي الفعل الثلاثي ومصدره: 
مثال: 


ثالنًا: الفعل المضارع المسند إلى المتكلّم: 
مثال :(أكتبُ - أستغفز). 
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قواعد الإملاء 
رابعًا: الضمائر: (أنا - أنت - أنتما). 
خامسًا: الحروف: (أن - أو - إلى). 
سادسًا: الظروف: (إذا- أمام - أبدًا). 
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قواعد الإملاء 
المطلب الثالث: تغيّرهمزة القطع 


فار كمزة انطع عميا تدل غلبا ابحض الحروقف» مقل : 


وا 
رن + راد ااتككد 
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قواعد الإملاء 
المطلب الرابع: تدريبات حول همزة القطع 


(1) عرّف همزة القطع. 
(2) ذْلَ على همزة القطع في الفقرة التالية: 
أ. "ممايثير الدهشة: أن تنتظر حالة وفاة أحد أقاربنا كي نفتخر يكبار الشخصيات 
الذين يأنون لتعزيتنا". 
ب. "من خيانة الذات» أن تخلق لك أعداء لتستر بهم ضعفك؛ وتظهر الود في وجه من 
تكره لتستر حقدك". 
(3) متزهمزة الوصل من همزة القطع في الفقرة التالية: 
"سيارة وقفت أمام المطعم, خرج زوج من السيارة واتجه نحو زوجته فاتحًا لها الباب. 
ومشيًا نحو المطعم وهما ممسكان بيد بعضهما البعضء وتتراقص مشيتهما من 
السعادة. ويميل أحدهما على الآخرء والأعين تراقب وتقول: اللهم لا حسد. فتقدّم 
الزوج إلى طاولة في الركن» وطلبًا وجبهماء فصار كل يؤكل الثاني بملعقته. فلمًا فرغا 
من الطعامء طلب الزوج الفاتورة. وخرجاء وتركا المكان بدفئهما مع كتابة رقم الزوج 
للعادلة عاق القاقورة إلى معسب نك الرجاء الاضبالى" 
(4) لِمَ كانت الهمزات في الكلمات التالية همزات قطع ؟ 


الكلمة السبب 
الإجابة أل 
أ 
1- همزة أساس 
أتحدّث 
القطع هي ل 
١‏ أنزل 
و 190" 
بها دائمًا 


(سواء في ابتداء الكلام أم في أثناته). وتكتب ألفَا فوقها أوتحتها همزة. 
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قواعد الإملاء 
تسن ]فرعا سا تعدا 


3- همزات الوصل هي: المطعم_السيارة-الباب-السعادة - الآخر- الأيمن - اللهم - 
الزوج-الركن-_الثاني-الطعام-الفاتورة-المكان-الرجاء-الاتصال. 


همزات القطع هي: أمام-إلى-إنني. 


الكلمة السيت 
أَتَى الأنهاماض لفعل ثلاثي. 

أسّاس |لأنّها اسم من الأسماء. 

أتحدثٌ | لأها مضارع مسند إلى المتكلّم. ولأنّ همزة المضارعة همزة قطع. 
أَنرّنَ |الأنها ماض لفعل رباعي. 
إلى الأنماحرف من حروف الجر. 
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قواعد الإملاء 
المبحث الثالث: الهمزة المتوسطة 
المطلب الأول: التعريف 
الهمزة المتوسّطة هي الهمزة التي تأتي في وسط الكلمة. فيكون قبلها حرف أو أكثرء ويكون 
بعدها كذلك حرف أو أكثر. 
اللظلك القاني: مواضع البدرة المتويكظة 


*تأتي الهمزة في وسط الكلمة على الأشكال التالية: 


د و أ 
مئتين شؤون سَأل 


©» ولكي تفهم السبب. عليك أن ثلإحظ حركة الهمزة وحركة الحرف الذي قبلها وتكتبها 
على الحرف الذي يثاسب أقوى الحركتين. 
< ترتيب الحركات من الأقوى إلى الأضعف: 
1) الكسرة --ح- -نئ©#يناسها أن ترسم على ياء. 


2) الضمة --ح---2 -ؤ#6يناسهها أن ترسم على واو. 
3) الفتحة سح <أ©#يناسها أن ترسم على أ. 


4) السكون --ح.- -ء©#يناسها أن ترسم على السطرء 
< انظرالأشكال التالية, ولاحظ البمزة المتوسطة: 


0 #وقيا تُرسَمْ على ( ياء ). مثاله > (مِنّة). 
2© َه تُرسَمٌ على ( واو)ء مثاله © (سُوّال). 
© غ0 تُرسَمْ على ( ألف ). مثاله © (رأس). 
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الطلب الغالث: تطبيقات 


قواعد الإملاء 
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قواعد الإملاء 
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قواعد الإملاء 


لأن الفاء فبنهيا 
مضمومة. والضمة أقوى 
من السكون. 


لف قبلها ساكنة., 
لأن الألف قبلها ١‏ 
والضمة أقوى من 
السكون. 


قبلها مفتوحة. 
لأن الزاي : لو 
والفتحة تناسبها الألف. 


قبلها ساكنة., 
لأن الجيم قب : 
والفتحة أقوى من 
السكون. 


22 


قواعد الإملاء 
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قواعد الإملاء 
المطلب الرابع: تدريبات الهمزة المتوسطة 


(1) اقرأ الكلمات التالية, ثم بيّن سبب كتابة كل منها متوسطة على الشكل الذي 


تراه: 
الكلمة السبب 
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قواعد الإملاء 
الإجابة 


سبب رسم الهمزة على هذه الصورة 
لك المييرة وتسور دلبنبا ساكن: 
لآن الهمزة مفتوحة وقبلها مفتوح. 
لأنها مفتوحة ومسبوقة بضمة, والضمة أقوى من الفتحة. 
لأنها ساكنة وقبلبا ضمة؛ والضمة أقوى من السكون. 
لأنها مكسورة وقبلبا فتحة. والكسرة أقوى من الفتحة. 
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قواعد الإملاء 
المبحث الرابح: الغمزة الشاذة 
المطلب الأول: التعريف 
الهمزة الشاذة هي الهمزة المتوسطة التي خرجت عن القاعدة الأصلية. 
المطلب الثاني: مواضع البمزة الشاذة 


البمزة الشاذّة لها موضعان: 


الموضع الأول: وله حالتان: 
الحالة الأولى: إذا جاءت البمزة مضمومة أو مفتوحة وجاءت الواوقبلبا ساكنة أو 
مشددة: 


المؤغودة 5525 كسان ال ل 0 
2و ل 
| ٠حركة‏ البمزة الضمّة. وحركة الحرف السابق الفتحة,. والضمّة أقوى من 
22 الل ار 
2 اك 20055 نت لك 
ولكنها كتبت على المسطر. 


٠»‏ حركة البمزة الفتحة. وحركة الحرف السابق السكون. والفتحة أقوى من 


نت 1 277ص 
مَفرُوْءَة م ل ل 0 
السكون» ولكها كتيت عان الستطرد 
بُوْءة ات ات اي ل 210ص 


السكون. ولكنها كتبت على السطر. 
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قواعد الإملاء 


.4 53 
تنلبيه: 


و م 


إذا وقعت البمزة المتوسطة مضمومة . وكانت ما قبلبا واوساكنة. تكتب على 
السطرء مثال: ( ضّوْءُْه) . ويجوزكتابتها كذلك على الواو ( ضؤؤه ). 

الحالة الثانية: إذا جاءت البمزة المتوسطة مفتوحة وكانت ما قبلها ألفٌ 
ساكنة. تكتب مفردة على السطر: 


6 : ©« 


* لاحظ: أن البمزة مفتوحة, وقبلبا ألف ساكنة. فرسمت مفردة لأنك: 
© إن نطقتها: مضمومة, ترسم هكذا: (تَفَاوْل-نَشَاؤْمتَسَاؤْل). 
© وان نطقتها: مكسورة. ترسم هكذا: (سَائل-مُتَقَائْل- مُتَشَائِم). 
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قواعد الإملاء 
الموضع الثاني: 


تكتب البمزة على ياء غير منقوطة ( نبرة ) إذا كانت الهمزة مفتوحة أومضمومة.ءوجاءت 


قبلباياء ساكنة. 
0ك :الور ) 


حركة الممزة الفتحة. وحركة حركة الممزة الضمّة. وحركة 
السابق السكونء والفتحة أقوى الحرف السابق السكون» 


من السكون. ويناسب الفتحة والضمّة أقوى من السكونء, 

الألف. ولكن الهمزة كتبت على ويناسب الضِمّة الواو. ولكنّ 

م 2 
منقوطة (نبرة). 
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قواعد الإملاء 
المطلب الثالث: تدريبات حول البمزة الشاذّة 
(1) لماذا رسمت البمزة في الكلمات التالية على السطرخلافًا لقاعدة قوّة الحركات: 
المْوُوْءَة - تَبَوّءَت - القِرآءة - الْمَؤْءُودة - تَبَوَّءَوا 
(2) بَيّن سبب كتابة البمزة المتوسطة على ياء غير منقوطة ( نبرة ) خلافاً لقاعدة قوة 
الحركات في الكلمات التالية: 


هَيْئَة - مَلِيْئَة - رَدِيئَة - فَيْئُهِ - قَيْنّه 
الإجابة 


1 
يسمت الهمزة في هذه الكلمات على السطرخلاقًا للقاعدة, لأنّ البمزة ترسم متوسّطة 
على السطر- خلاقًا للقاعدة - . إذا كانت : 

- مفتوحة وقبلها واوساكنة. مثل: المروءة . 

ب- مفتوحة وقبلها واومشددة. مثل: تبوَّءَت . 

ج- مفتوحة وقبلها ألف. مثل: القراءة . 
2 
يسمت الهمزة متوسّطة على ياء غير منقوطة (نبرة) في هذه الكلمات. لأنّ البمزة ترسم 
متوسّطة على ياء غير منقوطة (نبرة). إذا كانت : 

أ مفتوحة وقبلها ياء ساكنة. مثل: هيئة . رديتة . مليئة. 


مضمومة وقبلها ياء ساكنة. مثل: فيّئه , قيّئه . 
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قواعد الإملاء 


المبحث الخامس: الهمزة في آخر الكلمة المتطرفة) 
المطلب الأول: تعريف 
الهمزة المتطرفة هي الهمزة التي يكون موضعما في آخر الكلمة. 
المطلب الثاني: مواضع الهمزة المتطرّفة 


تكتب الهمزة المتطرفة على حرف يناسب حركة الحرف الذي قبلها: 


واليك بعض الأمثلة الأخرى: 


* "تتطفئ": حركة الحرف السابق للبمزة هي الكسرة. فتكتب على خرف يناسب 
الكبيرة وهو اليا 

* "ناشئ": حركة الحرف السابق للهمزة هي الكسرة؛ فتكتب على حرف يناسب الكسرة 
وشو الياء: 

* "بادئ": حركة الحرف السابق للهمزة هي الكسرة» فتكتب على حرف يناسب الكسرة 


وهو الياء. 
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قواعد الإملاء 
"متلاإن" : حركة الحرف السابق للهمزة هي الكسرةء فتكتب على حرف يناسب الكسرة 
وقد الما 
"مساوئ" : حركة الحرف السابق للهمزة هي الكسرة. فتكتب على حرف يناسب 
الكميرة وموالياة. 
"فنواط"» حرقة الحرف السايع البستةفي القمرق تكضي يهان شرف كانتب 
الكتهرة ومو اليا 
"مرا" : حركة الحرف السابق للهمزة هي الكسرة. فتكتب على حرف يناسب الكسرة 
وهو الياء. 
"تجزؤ" : حركة الحرف السابق للهمزة هي الضمة. فتكتب على حرف يناسب الضمة 
وهو الواو. 
( بُويُوْ- جُوْجُوْ- لْوْلْو- تباطُؤ- تَلَكُؤٌ) . 
"يتوضّا" : حركة الحرف السابق للهمزة هي الفتحة, فتكتب على حرف يناسب الفتحة 
وهو الألف. 
( نشَأ - بدَأ - يقرأ - تباط - جرأ - تبوّأ ). 
"الماء" : حركة الحرف السابق )١(‏ للبمزة هي السكون. فتكتب على السطر. 
( شَيء - الضّؤء - بُطء - إنشاء - مويؤء - قراءة - شقاء ). 
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قواعد الإملاء 
المطلب الثالك: تحول البمزة المتظرفة إلى همزة متوشّطة 


* متى تصبح الهمزة المتطرّفة همزة متوسّطة؟ 
ب في خمس صور: 
إذا جاء بعد الهمزة: 


المطلب الرابع: تدربيات حول الهمزة المتطرفة 


32 


قواعد الإملا 
(1) اقرأ الأمثلة الآنية. واستخرج منها البمزات المتطرّفة, مبيناً 200 5 
الصورة : 

أ- إِنْ البلاء موكل بالمنطق. 

بد إذااضدي الراي مبقلته اللشورة: 

ج- إياكم وسوء الظن. 

ذ- الضوء الكافي يربح نظ رالقارئ. 
(2) بين سبب كتابة الهمزة المتطرّفة على الشكل الذي تراه في الكلمات التالية : 
الكلمة السبب 


مكتنبي لسان العرب 


.1152131 ااا 
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قواعد الإملاء 
الإجابة 


ج1- 
ل الباق وأا نيما حرف ساكن. 
ب- صدئ : لأنها مسبوقة بكسر. 
ج- سوء: لأنما سبقبا حرف ساكن. 
د- الضوء : لأنها مسبوقة بحرف ساكن. 
ه- القارئ : لأنها مسبوقة بكسر. 


الكلمة السبب 
يسود لأنما مسبوقة بحرف ساكن. 
لؤلؤ 2 ا لأنها ساكنة وما قبلها مضموم. 
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قواعد الإملاء 
المبحث السادس: فتح همزة إن وكسرها 
االظلي الأول عاللات بسر همذ ة إن 
1. أن تقع في ابتداء الجملة إإِنا أنزلنا في ليلةالقدر). 
2. بعد القسم لإحم؛ والكتاب المبين» إن أنزلداهفي ليلة مباركةإنا كنا مُعذرين»: ويتأكد 


كسر همزة "إن" في جواب القسم إذا كان الجواب مقترناً باللام نحو : " والله 
إنك لعلى الحق المبين". 
3. أن تقع بعد القول [قال: إني عبد اللّه]. 


4. إذا جاءت "حيثء إذ" قبلها تعيّنَ كسر همزة (إنَّ ): "حيث إِنَّ العلم نور, 
فاجتهد". "زرتك إذ إِنَّك نعم الصديق". 


5. بعد" ألا" الاستفتاحية : مثل (ألاإذَ أولياء اللهلاخوف عليهم. 


المطلب الثاني: تفتح البمزة فقي حالة واحدة إذا استطعنا أن نعوض مكانما مع ما بعدها 
بمصدر. 
مثال: 


ومثل: " أعلم أن الله على كل شيء قدير". 
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قواعد الإملاء 
المطلب الثالث: يجوزكسروفتح همزة (إن) . (أن) فيما يلي : 


اك ل إنهاء يس" ذا" التجاتف مدر : 
- "خرجت فإذا (إن ) (أن )المطرمنهمر". 
2 إذا وقعت بعد الفا ءالزاقعة ق جواب الشرط» مثل: 
- "إن تجتهد (فإن) (فأن) الله معك". 
3- في جملة جواب القسم غير المقترن باللام» مثل : 


"والله : (إن) (أن) الحياة كفاح". 
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قواعد الإملاء 
المطلب الرابع: تدريبات حول فتح همزة إنَّ وكسرها 


(1) ( إن - أن ) : ضع الحرف المناسب في مكانه الصحيح في الجمل الآتية: 


1 سيب الشفاء لاتقنطرذهيًا ولافضة, 
2. قال المعلّم ميري لك مستبن تعيب 
3. والله ماين الحق واطن 

4 علميت اميك نالحد 


(2) بين سبب كسرهمزة إن أوفتحها في المواضع التالية : 


اع 
1. "اإناأنزلنااليك الكتاب بالحة 2 
5 ف 0 
1 - ع9 
|| 5 
: 17999999990 
يد 


2 "لعمرك إثهم لف سكرنيم يعميون سب ", 


7 
السب : وووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووة 6 
ند 


3. قال أحد الأدباء: إنَّ العلم كالماء والهواء. 
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5 


0 
السدب و وووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووة 6 


' ألا إِنّما طائرهم عند الله ......... ". 


0 
لسدب و وووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووة 6 
» 


7 
لسدب و وووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووووة 6 
لبد 
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قواعد الإملاء 


00 
حسمن 


قواعد الإملاء 


الإجابة 
1 ................ الشمَاء لااتمطرذهباً ولا فضة. 
3 “قال اللعلم: 50 
3. والله ................. الق واضح. 
50-7 سك ا 
اق العرض عاق الكل حيك 50 العلهانور. 


تداع 
" انا أنزلنا اليك الكتاب بالحة 2 
ف 2 
1 ا 2 
: 7 
ع اس 
| 5 - 92 
: 000000 
هه » 


إن 03 | . 5 5 إن 
[غه ووووووووة ل 
39 َه 
- 
لأ يعد الة 
:0 وووووووووووووووووووووووووووووووووو ووو وو ووو وُوووووووووووووووةُووووووووووووووية ٠‏ 
+© * 


قال أحد الأدباء: إِنَّ العلم كالماء والهواء. 
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قواعد الإملاء 


ألا إنّما طائرهم عند الله ......... ". 
5 لأنما بعد ألا الاستفتاحية 


ل وووو ووو ووووووو و ووو ووووو ووو ووووووو و و ووو وووووو ووو ووووووووو ووه ووووم و و ووو وووو 6 


1 


8 علباك بالضيوق حيرف 31 الشيوق نجاف 


السبب : الأنها جاءت بعد حيت........... 8 


00 


قواعد الإملاء 
المبحث السابح: زيادة بعض الأحرف 
المطلب الأول: زيادة الألف 
تزاد الألف ولا تلفظ في المواضع التالية: 
أولّا: بعد واوالجماعة في الفعل. 
تسعى هذه الألف المي تزاد في أواخر الأفعال ك (اشريواء لن يشريواء 
اذهبوا): بالألف الفارقة, لأنها تفرق بين واو الجماعة وبين الواو التي تسعى 
واو العلّة, وتكون من أصل الفعل المعتلٌ (يدعو, يمحو. يدنو) وبين الواو 
تاها كلوية قمجتاع المذكر السالم المضاف (موظفو المشروع) وبين الواو التي 
فكوتكل !ل مماء)الانقة (صافم أخونايفى إضبيخ نايع (فئة) وخوقًا من 
ىتأتي الألف الفارقة في أواخر الأفعال التالية: 
* 1- جل الأمرء مثل: " علمو علمو أو اعدة الإمانية الأصلية ( مذ 
9 الفعل الماضيء. مثل: " الع 'فهموا الدرس"”. 
هد: مئتان - مائتان مئة 8 
بار المنصوب من الأفعال ١‏ الخمسة,. مثل: " وأن تصوموا خير 
ثالنًا: الأملكام'المنونة المنصوبة. 
يي الخمسة. مثل: " لا تقنطوا من 


يشم" 
أ. لم يكن منتهيًا بتاء التأنيث المربوطة. مثل-"جميلة". 
ب. لم يكن بها همزة على الألف. مثل- "فجأة". 


ت. إذا كانت منتهيةبهمزة مسبوقة بألف. مثل-"سماءً". "بناءً". 
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"شممث رائحة ذكية". 


فهنا لم تزاد الألف في آخر حرف | 


بتلاالتأنيث المربوطة. 
ب- "ارتكب المهمل خطأ". 


فهنا لم تزاد الألف في آخر حرف الكلمة: لأن الهمزة وقعت على 


القن 
فب "اهسوك سهاة هيافية. 


فينا لم تزاد الألف في آخر حرف الكلمة, لأن البمزة سبقت بألف. 


في اسعي الإشارة (أولنك. أولاء) 
وبعض الملحقات. نحو: 


ةّ 


أولئك أهل العلم. 

أولاء جنود يتدربون. 

( أولى) نصبًا وجراً. 

( أولو) رفعًا بمعنى أصحاب. 
(أولات) بمعنى صاحبات. 


دخ سأ لط ص 


قواعد الإملاء 


المطلب 
و لأن الحرف الأخير منته 


تنطق) 


تزاد في كلمة "عمرو" للتفريق بينها 
وبين كلمة "عمر" الممنوعة من 
الصرف. وذلك في حالتي الرفع والجر 
٠‏ كتب عمرو. 
٠ء‏ سلمت على عمرو. 
© ولا تزاد في حالة النصب نحو: 
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قواعد الإملاء 
المطلب الثالث: تدريبات حول زيادة بعض الأحرف 
(1) بيّن مواضع حروف الزيادة فيما يلي : 
أ- "فتح عمروبن العاص رضي الله عنه مصر". 
ب- "رحم الله عَمِرَا". 
ج- "استعرث كتاباً من عمرو صديقي". 
انفرعو للسزاطيوا اسوك 
ه- "الأمّهبات أولات فضل على أبنائين". 
(2) متى تزاد الألف الفارقة بعد الواو؟ مع التمثيل . 


وووووووووووو هو وجوج ذختي ياي يي ييل 


(4) اقرأ القطعة التالية, ثم أجب : 
" المسلمون فتحوا الأندلسء وقدّموا على مرّ السنين صفحات باهرات من العلم 
والمعرفة للتاريخ» وشيّدوا المساجد والقصور الدالة على براعتهم في العمارة والحضارة 
وغيرهاء والمسلم الحق يدعو ربّه أن يعود المسلمون إلى سالف مجدهم, فهل يعي 
مسلمو اليوم أنه لا يصلح أمر آخر هذه الأمة إلا بما صلح به أوّلها ؟! ". 
>> استخرج من القطعة: 
أ- كل كلمة جاءت بها ألف فارقة بعد واوالجماعة. 


وووووووو ووو ومو ووو واي يي اااي يي يي ييل 


ووووووووووووو وو وو ووو ووو واي ياي ايليل 
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قواعد الإملاء 
الإجابة 


اج 
أ- الواوفي كلمة " عمرو" . تزاد في الكتابة ولا تظهرفي النطق. 


ب- الألف في كلمة " عمراً  "‏ تزاد في حالة النصب . 

ج- الواوفي كلمة " عمرو" . تزاد كتابة لا نطقًا. 

د- الألف بعد واوالجماعة في " أطيعوا ". ألف الفارقة المي تأتي بعد واو 
الجماعة. 


ه- الواوفي كلمة " أولات ". تزاد كتابة لا نطقًا. 


بعد واو الجماعة . التي هي ضمير الفاعل الدال على جماعة الذكور. 
مثل -اسمعوا- فازوا- لم يحضروا. 


1- إذاكانت الوا و أصلية في الفعل المعتل . مثل : يسمو- يدعو. 
2- بعد واوجمع المذكرالسالم المضاف . مثل : معلمو المدارس . 


أ- 1- فتحوا. 2- قدموا. 3- شيّدوا. 
ب- 1- يدعو - لأن الوا وأصلية في الفعل وليست زائدة. 
2- مسلمو - لأنها واوجمع المذك رالسالم المضاف. 


المبحث الثامن: حذف بعض الحروف من بعض الكلمات 
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قواعد الإملاء 


هناك بعض الحروف تنطق ولا تكتب,ء إنَّما تحذف ف الكتابة. وتثبت فى اللفظء منها : 
بعض إٍ يي وتنبت في 


المطلب الثاني: مواضع حذف الحروف 
الموضع الأول: حذف الألف: 
تحذف الألف من الكلمات الآتية: 


أ- 


ب- كلمة: " الرحمن ". تحذف منها الألفء إن كان فهها (ال) التعريف, فإن لم تكن بها 
(ال) التعريف لا تحذف الألفء نحو : " يا رحمان يا رحيم ". 

ج- كلمة :" بسم " في " بسم الله الرحمن الرحيم ". تحذف الألف من كلمة " باسم 
". إذا جاءت في البسملة الكاملة التي لم يسبقها شيء., ولا تحذف في غير البسملة 
الكاملة المسبوقة بشيءء. فلا تحذف في نحو : " باسم الحي القيوم ". و"أبدأً 
باسم الله الرحمن الرحيم". 
و"باسمك اللهم". 

د- تحذف الألف من (يا) النداءء إذا جاء بعدها :أيها -أيتها -أهل: 
نحو: " يأبها الناس " -" يأيتها النفس "-" يأهل القرآن ". 
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قواعد الإملاء 


ايها 25 ياأما يأهل كي يا أهل 


ب +مَا لحب على + مَا لتتعلام 
إلى + مَا الام لها ليم وهكذا. 


الموضع الثاني: حذف اللام: 


من بعض الكلمات. مثل: 


ال 
لذي التي الذين 
55 5 5 5 1 355 5 1 5 1 
بصني ْ و ننطقها اللتي ولكن لا تكتب اللام 
ولكنها لا تحذف في : اللذان ". و" اللتان ". بل تنطق وتكتب فههما . 
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قواعد الإملاء 
المبحث التاسح : الألف اللينة المتطرفة 
المطلب الأول: تعريف 
الألف اللينة المتطرّفة هي ألف مفتوح ما قبلباء تأتي في نهاية الكلمة. 
أ- تكتب أحياناً (ياء غيرمنقوطة) مثل:( ألقّى - مصطقى - إل ). 
ب- وأحياناً تكتب ( ألفاً ) مثل : ( العصا - رضا ). 
المطلب الثاني: مواضع كتابة الألف اللينة 


أولّا: مق تكتب الألف اللينة المتطرّفة ياء غير منقوطة؟ ومتى تكتب ألفًَا ممدودة؟ 
الجواب: فلا يخلومن: 
أ- أن يكون عدد حروف الكلمة أربعًا فأكثر. وله حالتان: 
الحالة الأولى : أن لا يسبق الألف اللينة ( ياء ). وله صورتان: 
© الأولى : أن تكون الكلمات كلها عربية: 


مثاله: 


قواعد الإملاء 


©>وشد من ذلك خمس كلمات أعجمية ( غييرعربية ) شاع استعمالها 
بالياء وهي: (مومى - عيمى - مَقَ - كسرى - (أسماء أشخاص)- بُخارى 
-(اسم بلد)). 

الحالة الثانية: إذا وقعت ياء أخرى قبل الألف اللينة: 
مثال : 


أمثلة أخرى : ( عُليا - رؤيا - لّقيا - عَطَايا ). 


ثانيًا: إذا كانت الكلمة مكونة من ثلاثة أحرف فقطء له حالتان: 
الحالة الأولى: تكتب ياء غير منقوطة: 
مثاله: 


أمثلة أخرى: ( فَنى - هُدَى - قَصَى). 


الحالة الثانية: تكتب ألقًا: 


قواعد الإملاء 
مثاله: 


أمثلة أخرى: ( عصا - رضا - غزا - علا - سما). 


1. دقة المضارع: 2 طريقةا لتكلم عن نفسك: 
وهي أن تحول الفعل الثلاثي إلى زمن || وهي أن تتحدّث عن نفسك بالفعل 
المضاخ 
رَمَى 2 يرمي الكرة. رََى أنا رميث الكرة. 
دَعَا ‏ يدعوأبناءه إلى العشاء. دَعَا أنا دعوث صديقي. 


ومنه الرجوع للمفرد إذا كانت الكلمة جمعاً. نحو:" ريا ". مفردها : "ربوة". 
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قواعد الإملاء 
المطلب الثالث: تدريبات الألف اللينة المتطرفة 


(1) اقرأ القطعة الآتية واستخرج منها كل كلمة تنتبي بألف لينة؛ مبيناً سبب كتابتها 
على هذه الصورة : 
" أخذ العجوز الأعمى يتعثر في مشيه؛ وني يده عصاء فدنا منه موسى وهو فتى خلوق» 
فأمسك بيده ومر به في جنبات الطريقء فقال له الرجل: جزاك اللّه خيرًا يا بني. " 

(2) بِيّن سبب كتابة الألف اللينة على شكل ألف أوعلى شكل ياء غير منقوطة, فيما 


الكلمة السبب 


(3) متى تكتب الألف اللينة المتطرفة ياء غير منقوطة في الأسماء؟ مع التمثيل. 
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قواعد الإملاء 
الإجابة 


الست 
رسمت ياء غير منقوطة لأن ألفها رابعة. 
لأن ألفها ثالثة. أصلها (واو)؛ لأن المثنى عصوان. 
لأن مضارعه بالياو (يدضي)؟لآن أصبلها زواو) (يدذو): 
لأها كلمة أعجمية. 
اسم ثلاثي أصل ألفه ياء؛ لأن المثنى فتيان. 


السبب 
لأن الألف ثالثة. وأصلبا (واو)؛ ولأن مفردها ربوة. 
لأنها رابعة. 
لأما فعل ثلاثي. ولأن أصلها (واو). فالمضارع منها "يدعو". 
لأنها حرف. وف الحروف ترسم الألف الليئة ياء غير متقوطة. 
لأا اسع ثلاث واضلها (ياء) قاباخرد مها" قرية *. 


ج3- إذا كانت وقعت رابعة فأكثر. مثل : كُبرى . سلوّى. 
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قواعد الإملاء 

تطبيق شامل 

"المال السائب" 
"أذكر أني حلمت مرة أن أكون طياراً وأخرى مبندساً وتارة ضابط شرطة. 
أحلام بريئة ترافق طلاب المدارس. فالته الله ما أجمل تلك الأيام! 
زمن كالربيع حل وزال» ليت أيامه خلقن طوالا . 
لقد كان جدي يومئنٍ يمتلك سيارات مختلفة. ومع كل سيارة سائقء فالسيارة التي أذهب 
بها لا أرجع بهاء وسيارة المساء مختلفة عن الصباح. كان صديقي أحمد يحسدني على ما أنا 
فيه. فلما تخرجت من الجامعة, لم يتحقق أي شيء من أحلامي التي حلمت بهاء وجدي 
عندئذ تقاعد من عمله. فتدهورت حالتناء اختفت السيارات مع السائقين, وأخبرنا الجد 
أنه تصِدّق بأمواله للّه. ولم يترك لنا شيئاًء فأصبح صديقي أحمد يشفق علي بعد ما كان 
يحسدنيء. فجلست أنتظر رداً من أي جهة من الجهات التي قدمت أوراقي إلها بحثاً عن 
العمل؛ فكانت المصادفة أن قبلت في الوزارة نفسها التي عمل بها جديء وقد صادف أول 
أيام عملي أن عقد المدير اجتماعاً بحضرة رؤساء الأقسامء وكنت حينها غير قادر على 
الحديث؛ لأنني موظف جديدء فلما انتبى المدير من الترحيب أعطى الميكروفون لرئيس 
قسم.ء فبداً بالبسملة وابتسم للكاميراء وأعطى رئيس القسم الكلمة للموظف الأجنمي 
ليتكلم عن الخطط والاستراتيجيات ثم انتقل إلى الثاني والثالث وإلى آخر رئيس بالطريقة 
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قواعد الإملاء 
ذاتهاء وأنا أتأمل وأفكر وأسأل» ما المبرر الذي يسوّغ أن يتعالى المدير أو رئيس القسم عن 


التحدث مباشرة؟. لماذا يوكل الموظف الأجنبي نيابة عنه ليحمل عنه واجباته؟ أم أن 
الموضة تفعل أفاعيلها؟ فجأة دخل علينا رجل آسيوي يحمل ملفاتء فتأملت في ملامحه 
كأني أعرفه منذ زمن بعيدء فلما رآني اتجه نحوي مسرعاًء احتضني وبكى وبكيت معه. 
سألته: أنت "راجو "؟ قال لي: نعم» ولماذا أنت هنا؟ وماذا تفعل؟ فقال لي: أنا منذ عشرين 
سنة أعمل في الوزارة مع جدكء. وكذلك بقية السائقين الذين كانوا يعملون في خدمتك, 
فودعني على عجل؛ لأنه حان وقت خروج الأطفال من المدرسة, فالتفت الحضور إلي وقالوا: 
ما قصتك مع مراسلنا؟ فأجبتهم بخجل: هذا كان مربياً عندنا في صغريء فضحكوا وقالوا: 
كذلك هو مربي أبنائناء فخرجت من الوزارة أسابق خطواتي وأقدم ساعتي لأصل قبل 
الزمن إلى جديء فلما رآني وقد اكتسح وجري الغضب والانكسارء قلت له: سامحك الله ... 
سامحك اللّه ... يا جديء ما هذا؟ قد انكشف أمركء. خدعتنا وأوهمتنا بتصدقك بأموالك 
للجمعيات الخيرية, وكنت تستغل سيارات الوزارة والسائقين. فقال: يا بغي العزيزء هدئ 
من روعك ولا تلمني: ( أليس المال السائب يعلم السرقة )!". 
>> استخرج من القطعة السابقة ما يلي: 

1- كل كلمة همزتها متوسطة. 

2- ألف مقصورة متطرفة,. وبيّن سبب كتابتها بهذه الصورة. 
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قواعد الإملاء 
همزة وصل. 


همزة قطع. 

لماذا رسمت همزة كلمة " فجأة " بهذه الصورة؟ 

كلمة همزتها متطرفة. مع بيان السبب. 

همزة " أن " مفتوحة: مع التعليل . 

كلمة جاءت بها الألف الفارقة زائدة بعد الواو. وأخرى لم تزد فيها الألف بعد 
الواوء مع التمثيل. 


كلمة بها حرف زائدء ينطق ولا يكتب. 
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الفصل الثافي: 
هلامات الترقيم 


قواعد الإملاء 


قواعد الإملاء 


وليك هيه 
علامات القرقيم: "هى علامات توضع بين الجمل والعينازات للرظ بينبا ولتسبيل 
قراءتها". 
المبحث الأول: الفاصطة »١(‏ ) 
المطلب الأول: تعريف الفاصلة 
توضع بين الجمل القصيرة لفصل أجزاء الكلام عن بعض؛ ليقف القارئ وقفة قصيرة. 


الموضع الأول: توضع بين أقسام الشيء. 


مثال ذلك: 
مثال آخر: 
ياه ةفسان _)لر طروت ]0 طادز ]0 ونم > 
الموضع الثاني: بعد المنادى. 
مثال ذلك: 
2 05> 
مثال آخر: 
يساق لي تمك > 


قواعد الإملاء 

الموضع الثالث: بين الجمل المتصلة المعنى. 

مثال ذلك: 

الفلاسفقراطية: هو نظام سيامي ابتكره أفلاطون وهو يعني أن]8) يكون حكم 
الدولة مقصورًا على الفلاسفة فقط وليس لعموم الشعب أو ]4 للنخب الأخرى'. 

مثال آخر: 

بعد تمبيد جون لوك لمسألة الفصل بين السلطات جاء 4 الفيلسوف 
الفرنسي مونتكيو وتحدث عن مسألة الفصل بين السلطات لكن بصورة أكثر تفصيلاً]) 
مما جحل نظرية الفصيل بين السلطات]) تنسب إليه”. 
الموضع الرابع: بين الشرط وجوابه. 

مثال ذلك: 

)«رنسيى> 


مثال آخر: 


إن كنت صادقًا مع الناس 


'الديمقراطية كما هي» تأليف/ د. نايف بن نهار. 
“المرجع السابق. 
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قواعد الإملاء 
المبحث الثاني: الفاصلة المنقوطة ( ؛ ) 
المطلب الأول: تعريف الفاصلة المنقوطة 
توضع بين الجمل الطويلة لفصل أجزاء الكلام عن بعض؛ ليقف القارئ وقفة طويلة. 
المطلب الثاني: مواضع استعمال الفاصلة الطويلة 


الموضع الأول: بين جملتين. تكون الأولى سببًا للثانية. 
مثال ذلك: 


[ حرصا على الاطلاع على ما هو جديد. 


تجب الزكاة على الندنياء ل 


الموضع الثاني: بين الجمل الطويلة. 
مثال ذلك: 
تحديد الشعب السيامي يختلف من دولة إلى أخرى ومن ثقافة إلى أخرى ومن 


زمن إلى آخر فبعض الدول لاع تُدخل العسكر ضمن مفهوم الشعب السيامي '. 


'مقدمة في علم العلاقات الدولية» د. نايف بن نهار. 
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قواعد الإملاء 
المبحث الثالث: النقطة .١‏ ) 
المطلب الأول: تعريف النقطة 
وهي علامة توضع في نهاية الجملة عند تمام المعنى. 
المطلب الثاني: مواضع استعمال النقطة 
توضع في نهاية الكلام. 
مثال ذلك: 
من الحمق والغباء أن يسعى بعض الناس وراء كسب ود الآخرين ورضاهم؛ ثم لا 
يتورع عن إهانة نفسه <جية كم 


مثال آخر: 
الليبرالية هي فلسفة فكرية - وليست مذهبًا سياسيًا فقط - تستند إلى مبدأ 


الحرّبة المطلقة التي لا يجوز أن تُقيّد إلا إن ألحقت ضررًا بالآخرين ! 5 


'مقدمة في علم العلاقات الدولية» د. نايف بن نهار. 
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قواعد الإملاء 
المبحث الرابح: النقطتان الراسيتان (:) 
مواضع استعماله: 
أولا: بعد قال وما في معناها. 
مثال ذلك: 


قال مرعي الكرمي ( الطهارة؛ هي رفع الحدث وزوال الخبث )!. 


ثانيًا: قبل تفصيل الكلام. 
مثال ذلك: 


ودسعى الثيء الأول دالة والثاني هدلول . 


مثال ذلك: 
أقسام الدلالة دلالة عقلية.ء دلالة طبيعية: دلالة وضعية. 


“مغني الطلاب شرح متن إيساغوجي. 
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قواعد الإملاء 
المبحث الخامس: القوسان ( ) 
المطلب الأول: التعريف 
هو علامة () توضع عند تفسير الكلمات. 
المطلب الثاني: مواضع استعمال القوسين 

توضع عند التوطيح: 

مثال ذلك: 

ذهبت إلى مدينة الشمس بعلبك. ‏ [200) 

مثال آخر: 

وقد كان يوم الوغى القتال يوكلا عظيما. 
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أك 5 3 7 لك لت 


المراهع 


. المرشد في الإملاء 


كيف تتعلم الإملاء الصحيح 
الإملاء الميسر 

مبارات فن الكتابة والإملاء 
الصرف والإملاء 

قواعد الإملاء والصرف للمبتدئين 


المساعد في الإملاء 


أ. علاء الدينث 


قواعد الإملاء 


د/ نبيل أبو حاتم. 

هانومي ياسر سلامة. 
زهدي أبو خليل. 

د/ محمود عباس. 

أ/ حسين على الطويل. 
جمع وإعداد: لجنة التأليف 
بدار الحافظ. 

اليك وضبباح قا 


: ين شو 
- 
«مجمر بجمر حو مام دجس دح ١‏ 7 1 77 5 1م 5 ١‏ 
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قواعد الإملاء 


الفهرس 


الا المبحث الأول: همزة الوضل يي وو ووه مم مومه 
المطلب الأول: التعريف 

#2٠ 0 +5‏ 
المطلب الثاني: مواضع همزة الوصك .ل حا جا ا و او وو 0 0010 


3 
4 
8 


المطلب الثالث: مواضع حذف همزة الاسم من "ابن" و"ابنة"..... 
المطلب الرابع: تدريبات حول همزة الوضل... ...12 
اط المبحث الثاني: همزة القطع............. سا 1400 
المطلب الأول: التعريف 
المطلب الثاني: مواضع همزة القطع......... نينتا 14 
المطلب الثالث: تغيّرهمزة القطع......... امنا 16 
المطلب الرايع: تدريبات حول همزة القطع....... ...17 
طعا المبحث الثالث: البمزة المتومّطة.................... ‏ 19 
المطلب الأول: التعريف حي نا 
المطلب الثاني: مواضع الهمزة المتوسّطة 
المطلب الثالث: تطبيقات.... نموم ووو مم60 20 
المطلب الرابع: تدريبات الهمزة المتوسطة.................................. 24 
اط المبحث الرابع: اليمزة الشاذّقتتيي........ ‏ 26 
المظلت الآول» للعو سس ا ع ا قم :26 
المطلب الثاني: مواضع الهمزة الشاذة. ال 26 
المطلب الثالث: تدرببات حول الهمزة الشادة...»........... ‏ 29 


000 
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لط المبحث الخامس: الهمزة في آخر الكلمة (المتطرّفة) 5106 


ا 
المطلب الأول: تعريف | ز|[ |[ ز[ز[ز[ز ز [ ز 11111 
8 
١‏ الثاذ اضع البمزة المتطرّفة 
ني: مواضع ة المتطوّفة بب- 1000000000 
2 
ب 
المطلب الثالث: تحول البمزة المتطرّفة إلى همزة متوسّطة 
ٍ : تحوا| هه قه إلى همزه متو 2 
١‏ الرابع: تدريبات البمزة المتطرفة 
رابع: ندرد تت ة المتطرفة وففوة وف وفو فوقو فو قوفو وو ووو ووفووففووة 
2 ٍ ب 
8 
5 5 000 
4 دس: فتح همزة إن وكسره 01000 00 0 0 317 
َ 
المطلب الأول: حالات زة إن 
: ول: ت كسرهمزة إن 0000 
المطلب الثانى: تفتح البمزة فى حالة واحدة إذا استطعنا أن نعوض 
: + تع دي واحدة إذ ن نعوض 
ٍ ٍ 
مكاغ ما بعدها 
مع بعدها بمصدر ووووهوو ووو هو و فهو ووه هوووه ووهووو وو ووو ووموة 
١‏ 
04 ع 
المطلب الثالث: يجوز 1 زة (إن : 
: : يجوزكسروفتح همزة إن) » (أن) 9*5 
المطلب الرابع: تدريبات فة زة إن ها 
ب اللرابع: تدرب فتح همزه إن و ووو ووه ووه ووه ووو ووو ووو مويه 
اا كالسا زئادة َ :5 
٠.‏ 
زد دة بعض الأحرف 0غ 
ٍِ -3-0 1 
١‏ الأول: زبادة الألف 
: ول: رنادهة 000 
3 
المطلب الثانى: زبادة الواو: ( تكتب ولا تنطة 
ب الثاني: زيادة الواو: ب ولا تنطق) 9 5*شظ1 
١‏ الثالث: تدريبات زئادة َ 
: تدربيبات زبادة بعض الأحرف وووووووووووووووووووووقة 
9 0 ك0 
»+ »> 6 
/ من: حدف بعص لحروف من بعض ا 
المطلب الأول: تعربة 
: ول: لعريف 000 
8 
١‏ الثاذ اذ ذف ا 
1 
لمطلب لي: مواضع حدف لحروف 1غ 
2 
ِ 
لاا ك التا الألة 2 فة 
هازله 5 : 
:. سع: لف اللينة المتطرفة وموم ووو ووو وو وو وو ووو موه وم ووقة 
المطلب الأول: تعربدة 
0 ول: لعريف 000 
8 
١‏ الثانى: مواضع كتابة الألف اللينة 
لي: مواضع به وووووو ووو و ووو ووه وموم ووووة ووووووقة 
5 ب 2 + 
١‏ الثالث: تدرببات الألف اللينة المتطرفة 
: تدريبات لمتطرفة وهو وو وو ووو وو وو ووو وقوه 
0 9 + 
الططاتطبيق شامل: " المال السائب" 
بد : تنب 1 1 0 


قواعد الإملاء 


قواعد الإملاء 


5 8 35 
3 5 
١‏ الأول: تعريف الفاصلة 
و : لعريرف 20 1119 23111 
9 
١‏ الثاف: اضع استعمال الفا 2 
لي: مواضع 151711710101110 
9 ٌ 
لط المبحث الثان : الفا 3 المنقوطة ؟' 
7 لى: . 6©6©6©6©646464ووووووووووووووووووووووو 
ٍِ 
١‏ الأول: تعريف الفاصلة المنقوطة 
5 : لعرديف 1 ووووووة ووووووووووووة وووووووووووووة 
9 
١‏ الثان: مواضع استعمال الفاصلة المنقوطة 
لي: مواضع 25*37 
9 
/ : 8 ]ممه مم جوم عه موق كه ا 6 66 20 
١‏ الأول: تعريف النقطة 
1 
5 : لعرديف وووووووووووووووووووو ووووووووووووووووووووووووووووووة 
ً* 
المطلب الثانى: مواضع استعمال النقطة 
ٍ لى: مواضع 0110009 2 
ٍِ 
ُ عِِ 
١‏ ث الرابع: النقطتان الرأسيتان (: 
: 4 ادو ممع و ومو ووو ووو ووه 
ٍ 7 9 
لغ المبحث الخا : الة سان 
4 مس ٠.‏ ووووووووووووووووووووووووووووووووووووووةو 
١‏ ال تعربة 
: 
ول: التعريف 0020031 0 ا 0 0 0 0 ا ا ا اا ااا 1 201111010111 
< 


: الثانى: مواضع است الة‎ ١ 
201121121211101 0 0 0200 لى: موا صع سين‎ 

0 :. 
المراجع 221221111111101 02002001111113 201212111111101 


مكتبت لسان العرب 


.11531131 اكات 
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59 
060 
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